
2001
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果13年度

研究推進部庶務課人
事・厚生係

2001/04/01 30年保存 2032/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄
　H17.4.1より組織変更のため総
務係に移行

A20-02-20110248

2002
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果１4年度

研究推進部庶務課人
事・厚生係

2002/04/01 30年保存 2033/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄
　H17.4.1より組織変更のため総
務係に移行

A20-02-20110249

2003
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果15年度

研究推進部庶務課人
事・厚生係

2003/04/01 30年保存 2034/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄
　H17.4.1より組織変更のため総
務係に移行

A20-02-20110250

2003
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果16年度 研究推進部総務課長 2003/04/01 30年保存 2035/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110251

2005
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果17年度 研究推進部総務課長 2005/04/01 30年保存 2036/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110252

2006
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果18年度 研究推進部総務課長 2006/04/01 30年保存 2037/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110253

2007
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果19年度 研究推進部総務課長 2007/04/01 30年保存 2038/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110254

2008
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果20年度 研究推進部総務課長 2008/04/01 30年保存 2039/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110255

2009
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果21年度 研究推進部総務課長 2009/04/01 30年保存 2040/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110256

2010
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果22年度 研究推進部総務課長 2010/04/01 30年保存 2041/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110257

2002
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票１4年度

研究推進部庶務課人
事・厚生係

2002/04/15 20年保存 2052/04/14 紙 事務所 人事課長 廃棄
　保存期間を20年間に変更。
H17.4.1より組織変更のため総
務係に移行

A20-02-20110270

2003
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票１5年度

研究推進部庶務課人
事・厚生係

2003/04/01 20年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄
　保存期間を20年間に変更。
H17.4.1より組織変更のため総
務係に移行

A20-02-20110271

2004
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票１6年度 研究推進部総務課長 2004/04/01 20年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110272

2005
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票１7年度 研究推進部総務課長 2005/04/01 20年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110273

2006
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票１8年度 研究推進部総務課長 2006/04/01 20年保存 2027/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110274

2007
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票１9年度 研究推進部総務課長 2007/04/01 20年保存 2028/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110275

2008
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票20年度 研究推進部総務課長 2008/04/01 20年保存 2029/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110276



2009
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票21年度 研究推進部総務課長 2009/04/01 20年保存 2030/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110277

2010
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票22年度 研究推進部総務課長 2010/04/01 20年保存 2031/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20110278

2002
横浜事業所研
究支援部人事

課
届出 労働基準監督署届出等

横浜研究推進部総務
課長

2002/03/22 30年保存 2032/03/21 紙 事務所 人事課長 廃棄
当初の保存期間満了日：2012
年3月21日
延長期間：20年　h

A20-02-20110297

2011
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果23年度 研究推進部総務課長 2011/04/01 30年保存 2042/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20120016

2011
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票23年度 研究推進部総務課長 2011/04/01 20年保存 2031/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20120017

2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果24年度（7月） 研究推進部総務課長 2012/04/01 30年保存 2043/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20130008

2013
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果24年度（25年１月） 研究推進部総務課長 2013/04/01 30年保存 2043/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20130009

2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票24年度 研究推進部総務課長 2012/08/31 20年保存 2032/08/30 紙 事務所 人事課長 廃棄 A20-02-20130010

2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書2012年度～2015年度

研究推進部庶務課人
事・厚生係

2013/04/01 10年保存 2053/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄
管理番号A20-02-20110283を
保管年とした　

A20-02-20130016

2007
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理

放射線業務従事中止者健診結果2006
年度迄

研究推進部総務課長 2007/03/31 永年 紙 事務所 人事課長 移管
管理番号A20-02-20110279を
年度別に分類した　

A20-02-20130017

2008
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理

放射線業務従事中止者健診結果2007
年度

研究推進部総務課長 2008/03/31 永年 紙 事務所 人事課長 移管
管理番号A20-02-20110279を
年度別に分類した　

A20-02-20130018

2009
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理

放射線業務従事中止者健診結果2008
年度

研究推進部総務課長 2009/03/31 永年 紙 事務所 人事課長 移管
管理番号A20-02-20110279を
年度別に分類した　

A20-02-20130019

2010
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理

放射線業務従事中止者健診結果2009
年度

研究推進部総務課長 2010/03/31 永年 紙 事務所 人事課長 移管
管理番号A20-02-20110279を
年度別に分類した　

A20-02-20130020

2011
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理

放射線業務従事中止者健診結果2010
年度

研究推進部総務課長 2011/03/31 永年 紙 事務所 人事課長 移管
管理番号A20-02-20110279を
年度別に分類した　

A20-02-20130021

2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理

放射線業務従事中止者健診結果2011
年度

研究推進部総務課長 2012/03/31 永年 紙 事務所 人事課長 移管
管理番号A20-02-20110279を
年度別に分類した　

A20-02-20130022

2013
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理

放射線業務従事中止者健診結果2012
年度

研究推進部総務課長 2013/03/31 永年 紙 事務所 人事課長 移管
管理番号A20-02-20110279を
年度別に分類した　

A20-02-20130023

2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線健康診断個人票1/3 研究推進部総務課長 2012/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 移管 A20-02-20130024



2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線健康診断個人票2/3 研究推進部総務課長 2012/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 移管 A20-02-20130025

2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線健康診断個人票3/3 研究推進部総務課長 2012/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 移管 A20-02-20130026

2009
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所開設準備等資料 研究推進部総務課長 2009/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄

A39-02-2014-000
2

2010
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 H21 評価・再契約 研究推進部総務課長 2010/04/01 10年保存 2026/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2015
年3月31日
延長期間：3年　h

A39-02-2014-006
9

2011
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 H22 評価・再契約 研究推進部総務課長 2011/04/01 10年保存 2024/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2016
年3月31日
延長期間：3年　h

A39-02-2014-007
0

2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 H23 評価・再契約 研究推進部総務課長 2012/04/01 10年保存 2025/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2017
年3月31日
延長期間：3年　h

A39-02-2014-007
1

2009
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H20 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究推進部総務課長 2010/04/01 10年保存 2026/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 　d
A39-02-2014-007

6

2010
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H21 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究推進部総務課長 2011/04/01 10年保存 2024/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 　d
A39-02-2014-007

7

2011
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H22 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究推進部総務課長 2012/04/01 10年保存 2025/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 　d
A39-02-2014-007

8

2012
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H23 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究推進部総務課長 2013/04/01 10年保存 2026/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 　d
A39-02-2014-007

9

2013
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H24 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究推進部総務課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 　d
A39-02-2014-008

0

2013
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H25 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 　d
A39-02-2014-008

1

2013
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H25 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄
A39-02-2014-008

5

2013
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果25年度 研究支援部人事課長 2014/04/01 30年保存 2044/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄

A39-02-2014-009
8

2013
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票25年度 研究支援部人事課長 2014/04/01 20年保存 2034/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄

A39-02-2014-009
9

2014
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H26 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 　d
A39-02-2015-000

2

2014
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H26 任期制職員　（雇用契約書）各セン
ター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄
A39-02-2015-000

4



2014
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H26 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄
A39-02-2015-000

5

2015
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 研究支援部人事課長 2016/04/01 20年保存 2036/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2015002

2015
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2016/04/01 30年保存 2046/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2015003

2015
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理

電離放射線業務従事中止者健診結果
2013年度～2015年度

研究支援部人事課長 2016/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2015004

2014
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 男女共同参画事業所部会 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄

A39-02-2015-004
1

2014
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果26年度 研究支援部人事課長 2015/04/01 30年保存 2045/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄

A39-02-2015-004
8

2014
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票26年度 研究支援部人事課長 2015/04/01 20年保存 2035/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄

A39-02-2015-004
9

2015
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H27 任期制職員　（雇用契約書）各セン
ター

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 A39-02-2015023

2015
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H27 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 A39-02-2015024

2015
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H27 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 A39-02-2015025

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 研究支援部人事課長 2017/04/01 20年保存 2037/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2016002

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2017/04/01 30年保存 2047/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2016003

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書 研究支援部人事課長 2017/04/01 その他 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2016004

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線業務従事中止者健診結果 研究支援部人事課長 2017/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2016005

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H28 任期制職員　（雇用契約書）各セン
ター

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 A39-02-2016022

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H28 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2016023

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H28 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 A39-02-2016024



2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇

育休・産休　各届出書（平成27・28年度
）2

研究支援部人事課長 2017/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄
保存期間3年＋延長2年（検査
対応等のため）

A39-02-2016027

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（在留資格認定証明書発行） 横浜人事長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人在留資格認定証明書発
行用申請書類。任期制職員および
IPA、実習生、訪問研究員等の非雇
用者も含む。

A39-02-20166030

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（短期） 横浜人事長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人短期査証申請用書
類

A39-02-20166031

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援

査証（在留期間更新・在留資格変更・
他）

横浜人事長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

定年制職員・任期制職員・国際プロ
グラムアソシエイト（IPA）等の在留
期間更新、新規入所者の在留資格
変更等の申請書類

A39-02-20166032

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 UR住宅 横浜人事長 2017/04/01 退去まで 紙 事務所 横浜人事長 廃棄 UR住宅法人契約書類 A39-02-20166033

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 その他外国人住宅・滞在 横浜人事長 2017/04/01 退去まで 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

横浜市国際学生会館入居関連
書類、外国人住宅連帯保証関
連他

A39-02-20166034

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 火災保険 横浜人事長 2017/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

UR住宅入居に伴う火災保険契
約書類

A39-02-20166035

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 国際プログラムアソシエイト（IPA) 横浜人事長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 事務所 横浜人事長 廃棄

国際プログラムアソシエイト（
IPA)受入に関する書類

A39-02-20166036

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
労使協定 労使協定 横浜人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20166038

2016
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 欠勤届（平成26・27・28年度） 横浜人事課長 2017/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 書庫 横浜人事課長 廃棄

保存期間3年＋延長2年（検査
対応等のため）

A39-02-20166042

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 研究支援部人事課長 2018/04/01 20年保存 2038/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2017002

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2018/04/01 30年保存 2048/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2017003

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書 研究支援部人事課長 2018/04/01 その他 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2017004

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線業務従事中止者健診結果 研究支援部人事課長 2018/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2017005

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H29 任期制職員　（雇用契約書）各セン
ター

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2017022

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H29 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2017023

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H29 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2017024



2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 育休・産休　各届出書（平成29年度） 研究支援部人事課長 2018/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 A39-02-2017027

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（在留資格認定証明書発行） 横浜人事長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人在留資格認定証明書発
行用申請書類。任期制職員および
IPA、実習生、訪問研究員等の非雇
用者も含む。

A39-02-20176030

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（短期） 横浜人事長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人短期査証申請用書
類

A39-02-20176031

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援

査証（在留期間更新・在留資格変更・
他）

横浜人事長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

定年制職員・任期制職員・国際プロ
グラムアソシエイト（IPA）等の在留
期間更新、新規入所者の在留資格
変更等の申請書類

A39-02-20176032

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 その他外国人住宅・滞在 横浜人事長 2018/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

横浜市国際学生会館入居関連
書類、外国人住宅連帯保証関
連他

A39-02-20176034

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 火災保険 横浜人事長 2018/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

UR住宅入居に伴う火災保険契
約書類

A39-02-20176035

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 国際プログラムアソシエイト（IPA) 横浜人事長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 事務所 横浜人事長 廃棄

国際プログラムアソシエイト（
IPA)受入に関する書類

A39-02-20176036

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
労使協定 労使協定 横浜人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20176038

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 ストレスチェック結果 横浜人事課長 2018/04/01 5年保存 2053/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20177033

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 H29 実習生　（各センター） 横浜人事課長 2018/04/01 5年保存 2026/03/31 事務所 横浜人事課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2021
年3月31日（3年）延長期間：2年

A39-02-20177035

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特定物質作業管理記録 横浜人事課長 2018/04/01 30年保存 2048/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20177037

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 H29　食堂・カフェ　コンペ 横浜人事課長 2018/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20177038

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 H29　食堂・カフェ　入札審査書類 横浜人事課長 2018/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20177039

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 H29　託児所 コンペ 横浜人事課長 2018/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20177040

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 H29　託児所 入札審査書類 横浜人事課長 2018/04/01 5年保存 2026/03/31 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20177041

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 欠勤届（平成29年度） 横浜人事課長 2018/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 書庫 横浜人事課長 廃棄

保存期間3年＋延長2年（検査
対応等のため）

A39-02-20177042

2017
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 UR住宅 横浜人事長 2018/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄 UR住宅法人契約書類 A39-02-20177043



2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断結果 研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018001

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 研究支援部人事課長 2019/04/01 20年保存 2039/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018002

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2019/04/01 30年保存 2049/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018003

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書 研究支援部人事課長 2019/04/01 その他 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018004

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線業務従事中止者健診結果 研究支援部人事課長 2019/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018005

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

平成30年度　派遣先管理台帳（支払い
伝票/タイムシート）

研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018006

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

 平成30年度　人材派遣（入札関係書
類・派遣契約書）

研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20180063

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

平成30年度　人材派遣（新規・随意契
約）

研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20180065

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
旅費 派遣依頼書 研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018019

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H30 任期制職員　（雇用契約書）各セン
ター

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018022

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H30 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018023

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

H30 パートタイマー・アルバイト（各セン
ター）

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018024

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 H30 研修生・研究生（各センター） 研究支援部人事課長 2019/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2018025

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 H30 育休・産休　各届出書 研究支援部人事課長 2019/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 書庫 人事課長 廃棄 A39-02-2018027

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 H30 借上住宅 横浜人事長 2019/04/01 3年保存 2026/03/31 事務所 横浜人事長 廃棄 A39-02-20186029

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（在留資格認定証明書発行） 横浜人事長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人在留資格認定証明書発
行用申請書類。任期制職員および
IPA、実習生、訪問研究員等の非雇
用者も含む。

A39-02-20186030

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（短期） 横浜人事長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人短期査証申請用書
類

A39-02-20186031



2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援

査証（在留期間更新・在留資格変更・
他）

横浜人事長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

定年制職員・任期制職員・国際プロ
グラムアソシエイト（IPA）等の在留
期間更新、新規入所者の在留資格
変更等の申請書類

A39-02-20186032

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 その他外国人住宅・滞在 横浜人事長 2019/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

横浜市国際学生会館入居関連
書類、外国人住宅連帯保証関
連他

A39-02-20186034

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 火災保険 横浜人事長 2019/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

UR住宅入居に伴う火災保険契
約書類

A39-02-20186035

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 国際プログラムアソシエイト（IPA) 横浜人事長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 電子 事務所 横浜人事長 廃棄

国際プログラムアソシエイト（
IPA)受入に関する書類

A39-02-20186036

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
労使協定 H30 労使協定 横浜人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20186038

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 ストレスチェック結果 横浜人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20187033

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 H30 実習生　（各センター） 横浜人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2022
年3月31日（3年）
延長期間：2年

A39-02-20187035

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特定物質作業管理記録 横浜人事課長 2019/04/01 30年保存 2049/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20187037

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 H30 欠勤届 横浜人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄

保存期間3年＋延長2年（検査
対応等のため）

A39-02-20188028

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 UR住宅 横浜人事長 2019/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄 UR住宅法人契約書類 A39-02-20188029

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断未受験者報告 横浜人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20188030

2018
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 労基署提出資料 横浜人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20188031

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断結果 研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019001

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 研究支援部人事課長 2020/04/01 20年保存 2040/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019002

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2020/04/01 30年保存 2050/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019003

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書 研究支援部人事課長 2020/04/01 その他 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019004

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線業務従事中止者健診結果 研究支援部人事課長 2020/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019005



2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

2019年度　派遣先管理台帳（支払い伝
票/タイムシート）

研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019006

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

 2019年度　人材派遣（入札関係書類・
派遣契約書）

研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20190063

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣 2019年度　人材派遣（新規・随意契約） 研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20190065

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2019 売店・その他厚生業務　 研究支援部人事課長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019015

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
旅費 派遣依頼書 研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019019

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2019 任期制職員　（雇用契約書）各セ
ンター

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019022

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2019 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019023

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2019 パートタイマー・アルバイト（各セ
ンター）

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019024

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2019 研修生・研究生（各センター） 研究支援部人事課長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019025

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 2019 育休・産休　各届出書 研究支援部人事課長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2019027

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2019 借上住宅　　 横浜人事長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 事務所 横浜人事長 廃棄 A39-02-20196029

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（在留資格認定証明書発行） 横浜人事長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人在留資格認定証明書発
行用申請書類。任期制職員および
IPA、実習生、訪問研究員等の非雇
用者も含む。

A39-02-20196030

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（短期） 横浜人事長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人短期査証申請用書
類

A39-02-20196031

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援

査証（在留期間更新・在留資格変更・
他）

横浜人事長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

定年制職員・任期制職員・国際プロ
グラムアソシエイト（IPA）等の在留
期間更新、新規入所者の在留資格
変更等の申請書類

A39-02-20196032

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 その他外国人住宅・滞在 横浜人事長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

横浜市国際学生会館入居関連
書類、外国人住宅連帯保証関
連他

A39-02-20196034

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 火災保険 横浜人事長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

UR住宅入居に伴う火災保険契
約書類

A39-02-20196035

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 国際プログラムアソシエイト（IPA) 横浜人事長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 電子 事務所 横浜人事長 廃棄

国際プログラムアソシエイト（
IPA)受入に関する書類

A39-02-20196036



2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
労使協定 労使協定 横浜人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20196038

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 ストレスチェック結果 横浜人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20197033

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 2019 実習生　（各センター） 横浜人事課長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20197035

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2019 客員（各センター） 研究支援部人事課長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20197036

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特定物質作業管理記録 横浜人事課長 2020/04/01 30年保存 2050/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20197037

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 2019 欠勤届 横浜人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄

保存期間3年＋延長2年（検査
対応等のため）

A39-02-20198028

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 UR住宅 横浜人事長 2020/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄 UR住宅法人契約書類 A39-02-20199029

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断未受験者報告 横浜人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20199030

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 産業医委嘱 横浜人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20199031

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 問い合わせ回答 横浜人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20199032

2019
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 労基署提出資料 横浜人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20199033

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
受付文書 受付文書 横浜人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20200001

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断結果 研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020001

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 研究支援部人事課長 2021/04/01 20年保存 2041/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020002

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2021/04/01 30年保存 2051/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020003

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書 研究支援部人事課長 2021/04/01 その他 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020004

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線業務従事中止者健診結果 研究支援部人事課長 2021/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020005



2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

派遣先管理台帳（支払い伝票/タイムシ
ート）

研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020006

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

人材派遣（入札関係書類・派遣契約書
）

研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20200063

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣 人材派遣（新規・随意契約） 研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20200065

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 託児所　月次報告書・その他 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020011

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 食堂　月次報告書・その他 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020012

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 託児所（常時保育・一時保育） 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020013

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 理研共済会 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020014

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 売店・その他厚生業務 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020015

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
旅費 派遣依頼書 研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020019

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2020 任期制職員　（雇用契約書）各セ
ンター

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020022

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2020 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020023

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2020 パートタイマー・アルバイト（各セ
ンター）

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020024

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2020 研修生・研究生（各センター） 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020025

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 2020 客員　支払・入金伝票 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020026

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 2020 育休・産休　各届出書 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2020027

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 借上住宅 横浜人事長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 事務所 横浜人事長 廃棄 A39-02-20206029

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（在留資格認定証明書発行） 横浜人事長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人在留資格認定証明書発
行用申請書類。任期制職員および
IPA、実習生、訪問研究員等の非雇
用者も含む。

A39-02-20206030



2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（短期） 横浜人事長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人短期査証申請用書
類

A39-02-20206031

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援

査証（在留期間更新・在留資格変更・
他）

横浜人事長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

定年制職員・任期制職員・国際プロ
グラムアソシエイト（IPA）等の在留
期間更新、新規入所者の在留資格
変更等の申請書類

A39-02-20206032

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 UR住宅 横浜人事長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄 UR住宅法人契約書類 A39-02-20206033

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 その他外国人住宅・滞在 横浜人事長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

横浜市国際学生会館入居関連
書類、外国人住宅連帯保証関
連他

A39-02-20206034

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 火災保険 横浜人事長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

UR住宅入居に伴う火災保険契
約書類

A39-02-20206035

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 国際プログラムアソシエイト（IPA) 横浜人事長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 事務所 横浜人事長 廃棄

国際プログラムアソシエイト（
IPA)受入に関する書類

A39-02-20206036

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
届出 2020 雇用動向調査等 横浜人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20206037

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
労使協定 労使協定 横浜人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20206038

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 ストレスチェック結果 横浜人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20207033

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外部兼職 2020 兼業許可申請回答書（控） 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20207034

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 2020 実習生　（各センター） 横浜人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20207035

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2020 客員（各センター） 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20207036

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特定物質作業管理記録 横浜人事課長 2021/04/01 30年保存 2051/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20207037

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 食堂・カフェ　コンペ 横浜人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20207038

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 食堂・カフェ　入札審査書類 横浜人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20207039

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 託児所 コンペ 横浜人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20207040

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2020 託児所 入札審査書類 横浜人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20207041



2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 2020 欠勤届 横浜人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20208028

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 2020 証明書 横浜人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20208029

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断未受験者報告 横浜人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20208030

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 産業医委嘱 横浜人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20208031

2020
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 労基署提出資料 横浜人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20208032

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

人材派遣（入札関係書類・派遣契約書
）

研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20210000

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
受付文書 受付文書 横浜人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20210001

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断結果 研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021001

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 研究支援部人事課長 2022/04/01 20年保存 2042/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021002

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2022/04/01 30年保存 2052/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021003

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書 研究支援部人事課長 2022/04/01 その他 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021004

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線業務従事中止者健診結果 研究支援部人事課長 2022/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021005

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

派遣先管理台帳（支払い伝票/タイムシ
ート）

研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021006

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣 人材派遣（新規・随意契約） 研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20210065

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2021 託児所　月次報告書・その他 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021011

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2021 食堂　月次報告書・その他 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021012

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2021 託児所（常時保育・一時保育） 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021013



2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2021 理研共済会 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021014

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2021 売店・その他厚生業務 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021015

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
旅費 派遣依頼書 研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021019

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2021 任期制職員　（雇用契約書）各セ
ンター

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021022

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2021 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021023

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2021 パートタイマー・アルバイト（各セ
ンター）

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021024

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2021 研修生・研究生（各センター） 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021025

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 客員　支払・入金伝票 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021026

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 育休・産休　各届出書 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2021027

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2021 借上住宅 横浜人事長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 事務所 横浜人事長 廃棄 A39-02-20216029

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（在留資格認定証明書発行） 横浜人事長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人在留資格認定証明書発
行用申請書類。任期制職員および
IPA、実習生、訪問研究員等の非雇
用者も含む。

A39-02-20216030

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（短期） 横浜人事長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人短期査証申請用書
類

A39-02-20216031

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援

査証（在留期間更新・在留資格変更・
他）

横浜人事長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

定年制職員・任期制職員・国際プロ
グラムアソシエイト（IPA）等の在留
期間更新、新規入所者の在留資格
変更等の申請書類

A39-02-20216032

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 UR住宅 横浜人事長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄 UR住宅法人契約書類 A39-02-20216033

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 UR住宅 横浜人事長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄 UR住宅法人契約書類 A39-02-20216033

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 その他外国人住宅・滞在 横浜人事長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

横浜市国際学生会館入居関連
書類、外国人住宅連帯保証関
連他

A39-02-20216034

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 火災保険 横浜人事長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

UR住宅入居に伴う火災保険契
約書類

A39-02-20216035



2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 国際プログラムアソシエイト（IPA) 横浜人事長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 事務所 横浜人事長 廃棄

国際プログラムアソシエイト（
IPA)受入に関する書類

A39-02-20216036

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
届出 2021 雇用動向調査等 横浜人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20216037

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
労使協定 労使協定 横浜人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20216038

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 ストレスチェック結果 横浜人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20217033

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外部兼職 2021 兼業許可申請回答書（控） 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20217034

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 2021 実習生　（各センター） 横浜人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20217035

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2021 客員（各センター） 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20217036

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特定物質作業管理記録 横浜人事課長 2022/04/01 30年保存 2052/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20217037

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 欠勤届 横浜人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20218028

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 証明書 横浜人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20218029

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断未受験者報告 横浜人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20218030

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 産業医委嘱 横浜人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20218031

2021
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 労基署提出資料 横浜人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20218032

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

人材派遣（入札関係書類・派遣契約書
）

研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 人事課長 廃棄 A39-02-20220000

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

派遣先管理台帳（支払い伝票/タイムシ
ート）

研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 人事課長 廃棄 A39-02-20220001

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2022 理研共済会 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20220014

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 研究支援部人事課長 2023/04/01 20年保存 2043/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022002



2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2022 任期制職員　（雇用契約書）各セ
ンター

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20220022

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2022 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20220023

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2022 パートタイマー・アルバイト（各セ
ンター）

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20220024

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2022 研修生・研究生（各センター） 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20220025

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2023/04/01 30年保存 2053/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022003

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書 研究支援部人事課長 2023/04/01 その他 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022004

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線業務従事中止者健診結果 研究支援部人事課長 2023/04/01 永年 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022005

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣 人材派遣（新規・随意契約） 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

人事課長 廃棄 A39-02-20220065

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　月次報告書・その他 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022011

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生  食堂　月次報告書・その他 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022012

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所（常時保育・一時保育） 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022013

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生  売店・その他厚生業務 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022015

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
旅費 派遣依頼書 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022019

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 客員　支払・入金伝票 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022026

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 育休・産休　各届出書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-2022027

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2022 借上住宅 横浜人事長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 横浜人事長 廃棄 A39-02-20226029

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（在留資格認定証明書発行） 横浜人事長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人在留資格認定証明書発
行用申請書類。任期制職員および
IPA、実習生、訪問研究員等の非雇
用者も含む。

A39-02-20226030



2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（短期） 横浜人事長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

訪日外国人短期査証申請用書
類

A39-02-20226031

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援

査証（在留期間更新・在留資格変更・
他）

横浜人事長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

定年制職員・任期制職員・国際プロ
グラムアソシエイト（IPA）等の在留
期間更新、新規入所者の在留資格
変更等の申請書類

A39-02-20226032

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 その他外国人住宅・滞在 横浜人事長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

横浜市国際学生会館入居関連
書類、外国人住宅連帯保証関
連他

A39-02-20226034

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 火災保険 横浜人事長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事長 廃棄

UR住宅入居に伴う火災保険契
約書類

A39-02-20226035

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 国際プログラムアソシエイト（IPA) 横浜人事長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 事務所 横浜人事長 廃棄

国際プログラムアソシエイト（
IPA)受入に関する書類

A39-02-20226036

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
届出 2022 雇用動向調査等 横浜人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20226037

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
労使協定 労使協定 横浜人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20226038

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 ストレスチェック結果 横浜人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20227033

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外部兼職 2022 兼業許可申請回答書（控） 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20227034

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 2022 実習生　（各センター） 横浜人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20227035

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2022 客員（各センター） 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20227036

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特定物質作業管理記録 横浜人事課長 2023/04/01 30年保存 2053/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20227037

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 欠勤届 横浜人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20228028

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 証明書 横浜人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20228029

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 労基署提出資料 横浜人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20228030

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
受付文書 受付文書 横浜人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20228031

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
公印 公印押捺簿 横浜人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20228032



2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所 横浜人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20228033

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 一般産業医の委嘱について 横浜人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20228034

2022
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断結果 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 人事課長 廃棄 A39-02-20228035

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 UR住宅 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 UR住宅法人契約書類 A39-02-20230001

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

人材派遣（入札関係書類・派遣契約書
）

横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子
事務所・サー

バー
横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230002

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣

派遣先管理台帳（支払い伝票/タイムシ
ート）

横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230004

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 定期健康診断結果 横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230005

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 放射線業務従事者問診票 横浜人事課長 2024/04/01 20年保存 2044/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230006

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特殊健康診断結果 横浜人事課長 2024/04/01 30年保存 2054/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230007

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 診断書 横浜人事課長 2024/04/01 その他 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230008

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 電離放射線業務従事中止者健診結果 横浜人事課長 2024/04/01 永年 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230009

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
人材派遣 人材派遣（新規・随意契約） 横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230011

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　月次報告書・その他 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230012

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生  食堂　月次報告書・その他 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230013

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所（常時保育・一時保育） 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230014

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2023 理研共済会 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230015

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生  売店・その他厚生業務 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230016



2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
旅費 派遣依頼書 横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230017

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2023 任期制職員　（雇用契約書）各セ
ンター

横浜人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230018

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2023 任期制職員　（採用・退職・変更）
各センター

横浜人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230019

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理

2023 パートタイマー・アルバイト（各セ
ンター）

横浜人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230020

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2023 研修生・研究生（各センター） 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230021

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 客員　支払・入金伝票 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230022

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 育休・産休　各届出書 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230023

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 2023 借上住宅 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230024

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（在留資格認定証明書発行） 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄

訪日外国人在留資格認定証明書発
行用申請書類。任期制職員および
IPA、実習生、訪問研究員等の非雇
用者も含む。

A39-02-20230025

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 査証（短期） 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄

訪日外国人短期査証申請用書
類

A39-02-20230026

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援

査証（在留期間更新・在留資格変更・
他）

横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄

定年制職員・任期制職員・国際プロ
グラムアソシエイト（IPA）等の在留
期間更新、新規入所者の在留資格
変更等の申請書類

A39-02-20230027

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 その他外国人住宅・滞在 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄

横浜市国際学生会館入居関連
書類、外国人住宅連帯保証関
連他

A39-02-20230028

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 火災保険 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄

UR住宅入居に伴う火災保険契
約書類

A39-02-20230029

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 国際プログラムアソシエイト（IPA) 横浜人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄

国際プログラムアソシエイト（
IPA)受入に関する書類

A39-02-20230030

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
届出 2023 雇用動向調査等 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230031

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
労使協定 労使協定 横浜人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230032

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 ストレスチェック結果 横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230033



2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外部兼職 2023 兼業許可申請回答書（控） 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230034

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
外国人支援 2023 実習生　（各センター） 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230035

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
人事管理 2023 客員（各センター） 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230036

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 特定物質作業管理記録 横浜人事課長 2024/04/01 30年保存 2054/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230037

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 欠勤届 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230038

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
勤務・休暇 証明書 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230039

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 労基署提出資料 横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230040

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
受付文書 受付文書 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230041

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
公印 公印押捺簿 横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230042

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所 横浜人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230043

2023
横浜事業所研
究支援部人事

課
健康管理 一般産業医の委嘱について 横浜人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

横浜人事課長 廃棄 A39-02-20230044


